Zatgcznik Nr 3

do Statutu Gminy Wilczeta
przyjetego Uchwatg Nr XXIII/151/17
Rady Gminy Wilczeta

z dnia 21.06.2017 r.

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY WILCZETA.

§ 1.1. Komisja Rewizyjna Rady Gminy Wilczgta, zwana dalej ,.komisjg”, jest stalag komisja powolang w celu
kontrolowania:

1) Wojta:
2) urzedu w zakresie spraw finansowo-gospodarczych;
3) gminnych jednostek organizacyjnych;
4) jednostek pomocniczych, jezeli wynika to z zapisu w statutach tych jednostek;
5) sposobu rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow;
6) sposobu rozpatrywania i zatatwiania wnioskéw radnych;
7) prawidlowosci realizacji uchwat Rady.
2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalnosci
podmiotéw wymienionych w ust. 1, w szczegdlnosci w zakresie realizacji planéw finansowych, zapobieganie
niekorzystnym zjawiskom w dziatalno$ci tych podmiotow oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.
3. Kontrola polega na poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym, wynikajacym z podjetych przez
Rad¢ uchwat (przede wszystkim uchwaty budzetowej) oraz przepisOw ustawowych. Oznacza to, ze w
prowadzonej kontroli musi zaistnie¢ element poréwnawczy.
4. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie i godzinach pracy kontrolowanego.
5. Komisja kontroluje dziatalnos¢ Wojta i podporzadkowanych mu jednostek pod wzgledem:
1) legalnosci;
2) celowosci;
3) gospodarnosci;
4) rzetelnosci.

6. Komisja kontrolujac Wojta oraz gminne jednostki organizacyjne, bada w szczego6lnosci gospodarke
finansowa, w tym wykonanie budzetu gminy.

7. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli Wéjta oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze kontroli zewngtrznych.

§ 2. 1. Komisja opiniuje na pismie wykonanie budzetu gminy i wystgpuje z pisemnym wnioskiem do Rady w
sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opini¢ i wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 na rece Przewodniczacego
Rady w terminie 5 dni od daty ich sporzadzenia.



3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 Przewodniczacy Rady przesyla do zaopiniowania Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie 5 dni od daty sporzadzenia wniosku.

§ 3. 1. Komisja opiniuje na piSmie wniosek o przeprowadzenie referendum w sprawie odwotania Wéjta z innej
przyczyny niz nieudzielenie absolutorium.

2. Przewodniczacy Komisji przedklada opini¢, o ktérej mowa w ust. 1, na rece Przewodniczacego Rady, w
terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku w tej sprawie.

§ 4.1. W skiad komisji wchodza: przewodniczgcy, wiceprzewodniczacy oraz pozostali cztonkowie wybrani
sposrod radnych.

2. Wybor sktadu Komisji Rewizyjnej i jej Przewodniczgcego okresla Statut Gminy Wilczgta.

3. Odwotanie Przewodniczacego Komisji lub poszczegdlnych cztonkow nastgpuje na zasadach okre§lonych w
Statucie Gminy.

4. W sktad komisji nie mogg by¢ wybierani:
1) Przewodniczacy Rady;
2) Wiceprzewodniczacy Rady.

5. Mandat cztonka komisji wygasa w przypadku wygasni¢cia mandatu radnego, wyboru cztonka komisji na
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 5.1. Przewodniczacy oraz pozostali cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w dziataniach
komisji, w sprawach, w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownos$¢.

2. W sprawie wylgczenia poszczegdlnych cztonkow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek komisji moze odwotac si¢ na pismie, od decyzji o wylaczeniu do Rady - w terminie 7
dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

§ 6. 1. Komisja podlega Radzie.

2. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie ustalonym przez Przewodniczacego
Rady.

3. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) jednoznaczne wskazanie jednostek (podmiotow), ktore zostang poddane kontroli;
3) rodzaj i precyzyjnie okreslony zakres kontroli.
4. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem pracy komisji.

5. Rada moze nakaza¢ komisji wstrzymanie rozpoczecia kontroli, a takze przerwanie kontroli prowadzonej
przez komisj¢. Powyzsze nakazy dotycza takze wykonania poszczegélnych czynnosci kontrolnych.



6. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
7. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 4 - 6, wykonywane sg niezwlocznie.

8. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podj¢cia takiej decyzji przez
Radg.

9. Komisja moze prowadzi¢ kontrole sprawdzajace, nie objete zatwierdzonym planem pracy.

§ 7. 1. Komisja w terminie do 31 stycznia kazdego roku sktada Przewodniczacemu Rady roczne sprawozdanie
ze swej dziatalno$ci w roku poprzednim, ktore przedktada Radzie na najblizszej ses;ji.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
b) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
¢) wykaz wnioskdéw podjetych przez komisje,
d) wykaz wlaczen, o ktérych mowa w § 5 regulaminu,

e) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami wynikajacymi
z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okre§lonym w ust. 1 komisja sktada sprawozdanie ze swej dziatalnoSci po podjeciu
stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

§ 8.1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego, zgodnie z planem pracy
komisji oraz w miar¢ potrzeb.

2. Posiedzenia nieplanowane sa zwolywane z wilasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji, a takze na
pisemny wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz 1/3 ustawowego sktadu Rady;
3) nie mniej niz potowy cztonkéw komisji.
3. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwota¢ posiedzenie w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

4. Przewodniczacy Rady oraz radni sktadajacy wniosek w sprawie zwotania posiedzenia komisji, obowigzani
sa wskaza¢ we wniosku przyczyneg jego ztozenia.

5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia osoby nie bedace cztonkami komisji.

§ 9.1. Decyzje komisji zapadaja zwykta wiekszoscia gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Glosowanie jest jawne. W przypadku rownej liczby gloséw - przy opiniowaniu wykonania budzetu gminy
oraz glosowaniu wniosku o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium Wojtowi - rozstrzyga glos

Przewodniczacego.

§ 10.1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob, posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie
zwigzanym z przedmiotem kontroli.



2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia odrgbnej umowy i
dokonania wyplaty wynagrodzenia ze $rodkow wlasnych, Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawe na
posiedzeniu Rady, celem podjgcia uchwaly zobowiazujacej Wojta do zawarcia stosownej umowy w imieniu
Gminy.

§ 11.1. Komisja przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

1) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalnosci finansowej
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

2) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglgednione
w toku postepowania jednostki.

2. Kontroli komisji nie podlegaja dziatania na etapie ich planowania (przed przystapieniem do realizacji), co w
szczegllnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola
wstepna).

§ 12.1. Kontroli mogg dokonywaé¢ w imieniu komisji zespoly kontrolne, sktadajace si¢ co najmniej z dwoch
cztonkow komisji.

2. Zespot kontrolny wyznacza ze swojego sktadu kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu
czynnos$ci pomig¢dzy kontrolujgcych.

3. Kontrole sprawdzajace mogg by¢ przeprowadzane przez jednego cztonka komisji.

4. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osob¢) wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

§ 13.1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie
zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Wojta, kontrolujacy zawiadamia Przewodniczacego Rady.

§ 14.1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dzialalnos$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnos$ci wedtug kryteriow okreslonych w § 1 ust. 31 5.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowo6d moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz
pisemne wyjasnienia i os§wiadczenia kontrolowanych.

§ 15.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki niezbedne dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedklada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym
wstepu do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odméwi wykonania czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 11 2,
obowiazany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.



4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i
pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okre$lone w ust. 3.

§ 16. Obowiazki przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego podmiotu moga by¢
wykonywane za posrednictwem podlegltych mu pracownikow.

§ 17. Czynnosci kontrolne wykonywane s w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

§ 18. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli - w terminie 14 dni od daty jej zakonczenia -
protokot pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu;

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych);

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) imi¢ 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnoSci kontrolnych, a w szczegdélnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzone nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow
potwierdzajacych ustalenia zawarte w tym protokole;

7) date 1 miejsce podpisania protokotu;

8) podpis kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke
0 odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn.

§ 19.1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub
kontrolujacych, osoby te sa obowigzane do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji. Jezeli podpisania
protokotu odmoéwit Przewodniczacy Komisji, sktada on - na zasadach wyzej podanych - wyjasnienia na rgce
Przewodniczacego Rady.

§ 20.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢é na rece Przewodniczacego Komisji lub
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 21. Protokol pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni od daty
sporzadzenia protokotu - otrzymuja: komisja, kierownik kontrolowanego podmiotu i Wojt.

§ 22. Komisja, po zapoznaniu si¢ z wynikami kontroli, przygotowuje wystgpienie pokontrolne ze wskazaniem
stwierdzonych nieprawidlowosci i formutuje propozycje zalecen i wnioskéw pokontrolnych, ktore przekazuje
Przewodniczacemu Rady oraz Wojtowi.

§ 23. Przewodniczacy Rady przekazuje przygotowane przez Komisje Rewizyjng wystapienie pokontrolne
komisjom Rady celem zaopiniowania.



§ 24. W kazdym przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej kontroli, bodaj jednej nieprawidlowosci,
Rada podejmuje uchwate w sprawie wnioskow i zalecen pokontrolnych, ktérej wykonanie powierza Wojtowi.

§ 25. 1. Komisja moze na zlecenie Rady wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami
Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze podlega¢ w szczegodlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen dotyczacych
dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych kontroli przez cztonkow Komisji Rewizyjnej i
innych komisji Rady.

3. Do czlonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli przeprowadzanej przez komisj¢ stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu.

4. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu wlasciwego ich
ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dzialania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

§ 26. Komisja moze wystepowaé do organdéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izb¢ Kontroli lub przez inne organy kontrolne.



