Zarzadzenie Nr 55/2008
Wéjta Gminy Wilczeta
z dnia 20 listopada 2008 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro,

Na podstawie art.. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 35, art. 138 pkt. 5
Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r o finansach publicznych (Dz.U. nr 249 poz.2104), w
zw. z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2006r. nr 64, poz. 1163, ze zm.),

Wjt Gminy
zarzgdza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,
ktéry stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.12.2008 roku
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 25 z dnia 28 lipca 2008r w sprawie wprowadzenia
regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 55

Wojta Gminy Wilczeta z dnia 20.11.2008 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 14000 EURO

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktéorych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy w Wilczetach.
§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej wyrazonej w zfotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 EURO (bez
bodatku od towarow ustug), w tym takze do zamoéwien realizowanych etapami lub w
czesciach, przy tacznej ich wartosci do kwoty 14 000 EURO, zwanych dalej

,Zamowieniami”.

2. Ustalony w Regulaminie tryb, nie zwalnia z obowigzku okreslenia wartosci
szacunkowej zamowienia, w rozumieniu przepisow art. 32-35 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci majgc na wzgledzie
zakaz dzielenia zaméwienia na czesci i zanizania jego wartosci w celu unikniecia

stosowania przepisow ustawy.

3. Za prawidtowe, dokonane z nalezytg starannoscia, oszacowanie przedmiotu

zamoéwienia odpowiada kierownik zamawiajgcego .

§2

1. llekro¢ w regulaminie mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050 z
pozn. zm.);

b) dostawach — nalezy przez rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych dobr w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy dostawy
najmu, dzierzawy, oraz leasingu;

c) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ wéjta gminy

wzglednie osobe upowazniong do podejmowania decyzji w jego imieniu
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d)

g)

h)

)

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego albo oferte z
najnizszg ceng a w przypadku zaméwien publicznych w zakresie
dziatalno$ci twérczej lub naukowej ktérych przedmiotu nie mozna z
gory opisaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy — oferte ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw
odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego;

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgca
zgodnie z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
wykonanie czesci zamoéwienia publicznego;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgca
zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob
wykonania zaméwienia publicznego;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 roku Nr 156,
poz. 1118 z pdzn. zm.) a takze realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w
rozumieniu przepiséw o finansach publicznych:

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawne;j,

ktoéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego;

k') zamawiajgcym — nalezy przez to rozmieé Urzad Gminy Wilczeta;

1)

wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 4 000 lub 14 000 EURO -
kwote obliczong w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro,
stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych,
okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 2
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych,




1) Ustawa - ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2006r. nr 164, poz. 1163, z pézn. zm.),

m) zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg ktoérych przedmiotem sg

ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§3

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamowienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania
o udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ |
obiektywizm.

3. Zamoéwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z
przepisami regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.

5. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajgcego, w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem
elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

6. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§4
1. Zlecanie zamoéwien nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, przez
skierowanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech wykonawcéw chyba, ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba wykonawcéw mogacych je
wykonac jest mniejsza.
2. Kierownik zamawiajgcego kieruje do wykonawcow zapytanie, o ktbrym mowa w
ust. 1, w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem.

3. W przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach




jakos$ciowych , wyboér najkorzystniejszej oferty moze nastgpi¢ po zapoznaniu sie

przez kierownika zamawiajgcego z ofertami wykonawcéw, prezentowanymi na ich
stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp.

4. Oferta na roboty budowlane powinna zawieraé rowniez wycene robét lub kosztorys

ofertowy. W przypadku robét budowlanych majgcych na celu natychmiastowe
usuniecie awarii, zobowigzuje sie wykonawce do sporzadzenia wyceny robot lub
kosztorysu powykonawczego po wykonaniu robot.
5. Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru zaméwienia, stanowig oprocz
ceny, w szczegolnosci: jako$¢, gwarancije, serwis, koszty eksploatacji, termin
dostawy.
6 Kierownik zamawiajgcego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej , jezeli
wplynety co najmniej dwie oferty. Moze jednak dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej , jezeli wptyneta tylko jedna oferta w sytuacji, gdy pozyskanie
dwoch ofert jest utrudnione z uwagi na uwarunkowania rynku lub termin realizacji
zamowienia.
7. Zamoéwienia udziela sie w formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu i
ocenie ofert.
W przypadku zaméwien , ktérych mowa w ust.3 umowe mozna zastapi¢ pisemnym
Zleceniem.
8. W przypadku zaméwien powtarzajacych sie w ciggu roku , kolejne zaméwienia
mozna realizowac¢ na podstawie raz przeprowadzonej procedury i jednej karty
zamowienia , jezeli warunki zamowien nie zostaty w istotny sposéb zmienione.
9. Oferty wraz z zapytaniem ofertowym powinny by¢ przechowywane przez okres 4
lat. W przypadku pozyskania oferty, w sposéb o ktorym mowa w ust. 3,bedzie
przechowywany wydruk lub kopia ofert.

§5.
1. Udokumentowaniu procedury udzielenia zamowienia stuzy karta zamowienia,
ktorej wzor stanowi zatgcznik do Regulaminu. Karta zaméwienia zawiera informacje,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 i 3 oraz streszczenie przebiegu procedury okreslonej w
§ 5.
2. Wypetniong karte zamoéwienia dotgcza sie do projektu umowy, o ktbrym mowa w §
4 ust. 7.

§ 6.




1. Z pominieciem zasad okreslonych w § 4 i § 5. moga by¢ realizowane zamoéwienia
do wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartoéci kwoty 4000

EURO - jednak wylacznie za zgoda Kierownika zamawiajacego .
§7

1. Kierownik zamawiajacego ,moze odstapi¢ od zastosowania procedury wyboru
wykonawcy opisanej w § 4 w nastepujacych przypadkach :

- wystgpita pilna potrzeba a zamawiajacy nie dysponuje czasem odpowiednim
do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w szczegolnosci w
przypadku awarii , zagrozenia dla bezpieczenstwa lub mienia ,

- zamoéwienie bedzie realizowane w formie umowy 0 dzieto lub umowy
zlecenia a jego wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow
osobistych wykonawcy, np. specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego

- w innych szczegolnych wypadkach , uzasadnionych charakterem
zamoéwienia

2. Powody odstapienia od procedury , , 0 ktorej mowa w § 5 powinny zostac opisane

w karcie zamowienia.
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Karta zamoéwienia
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 EURO.

1. Zamawiajacy:

4. Zapytanie ofertowe zostato skierowane dnia (dd/mm/rrrr) do nastepujacych wykonawcow:
( Nazwa wykonawcy, adres)

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

6. Przyjete kryteria oceny ofert:
Kryterium Nr1-cena
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7. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Nr Liczba pkt. w Liczba pkt. w Liczba pkt. w Razem
oferty | kryterium cena kryterium Nr 2 kryterium Nr 3




8. Za najkorzystniejszg uznano oferte:

Nazwa i adres wykonawcy

Uzasadnienie:

Data i podpis
kierownika Zamawiajgcego

y




