UCHWALA Nr 11/16/06
Rady Gminy w Wilcz etach
z dnia 5 grudnia 2006 r.

w sprawie okre $lenia procedury uchwalania bud zetu oraz rodzaju i szczegbtowo $ci materiatow

informacyjnych towarzysz acych projektowi bud zetu.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pOzniejszymi zmianami) oraz art. 179, art. 180, art. 181, art. 183, art. 184 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pOzniejszymi zmianami)
Rada Gminy Wilczeta uchwata, co nastepuje:

Rozdziat |
Podstawowe zasady:

§ 1.1. Gmina Wilczeta samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu Gminy.
2. Budzet gminy jest uchwalany na rok budzetowy w formie uchwaty budzetowe;j.
3. Budzet jest rocznym planem dochodow i wydatkdw oraz przychodow i rozchodéw.

4. Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami, a takze inicjatywa w sprawie
zmian tej uchwaly nalezg do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 2.1. Procedura uchwalania budzetu jest jawna. W szczegodlnosci jawnos¢ postepowania
realizowana jest przez:

1) przyjmowanie wnioskéw do budzetu,
2) konsultowanie projektu budzetu z mieszkancami wspaélnoty samorzadowej,
3) jawnos¢ debaty budzetowej i debaty nad sprawozdaniem z wykonania budzetu,
4) podawanie do publicznej wiadomosci kwot dotacji udzielonych z budzetu gminy,
5) publikowanie uchwaty budzetowej oraz sprawozdania z wykonania budzetu,
6) udostepnienie corocznych sprawozdan z wykonania budzetu.
§ 3.1. Podstawg do opracowania projektu budzetu sg zadania i wnioski wynikajace z:
1) zadan wiasnych okreslonych ustawami,
2) zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami,
3) zadan przejetych przez gmine do realizacji w drodze umow lub porozumien,
4) wnioskéw budzetowych skierowanych do Wéjta od:
a) radnych i soltysow,
b) kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

c) kierownikbw samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy w Wilczetach,



d) innych podmiotéw realizujgcych zadania samorzadowe.

Rozdziat Il
Czynno s$ci przygotowawcze

8§ 4. 1. Wojt Wilczat w terminie do dnia 10 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy wydaje
zarzadzenie w sprawie zatozen do projektu budzetu.

2. Podstawe do okreslenia zatozen przy opracowywaniu projektu uchwaty budzetowej stanowia;

1) zalozenia strategiczne rozwoju gminy uchwalone przez Rade Gminy,

2) zalozenia wynikajgce z wieloletniego planu inwestycyjnego gminy, w tym projekty i programy
realizowane ze s$rodkéw pochodzgacych z funduszy strukturalnych i funduszu Spojnosci Unii
Europejskiej,

3) Prognoza dochoddw i obligatoryjnych wydatkéw.

3. Wijt w zatozeniach okresla podstawowe parametry, jak:

1) procentowe wskazniki wzrostu dochoddéw, w tym podatkéw i opfat,

2) wzrost wydatkow uwzgledniajacy inflacje,

3) ksztaltowanie sie wynagrodzen w sferze samorzadowej,

4) wydatki majgtkowe, w tym na inwestycje i zakres inwestycji,

5) wysokos¢ rezerw,

6) inne.

4. Whnioski radnych i soltysbw w sprawie wprowadzania do projektu budzetu Gminy zadan
gospodarczych skltadane sg do Wéjta w terminie do dnia 20 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

5. Whnioski ztozone po terminie okreslonym w § 4 pkt. 4 nie bedg rozpatrywane.

6. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu Gminy odpowiedzialni
merytorycznie za dany dziat zgodnie z zakresem obowigzkéw opracowujq i sktadajg Wéjtowi do dnialO
pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy plany rzeczowe zadan oraz projekty planow
finansowych wraz z czescig opisowg uwzgledniajgce przyjecie proponowanych dochodéw i wydatkow
oraz projekty planéw finansowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

7. W terminie do 10 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy WGjt ustala zadania
realizowane wspdlnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, przyjete do realizacji w drodze
porozumienia.

§ 5. Skarbnik gminy w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy
opracowuje prognoze dochodéw gminy z poszczegoélnych zrodet oraz zestawienie obligatoryjnych
wydatkow Gminy w roku budzetowym wynikajacych z zaciggnietych zobowigzanh, realizacji
obowigzkowych zadan Gminy, zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych

ustawami.

§ 6. Skarbnik gminy w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy
opracowuje prognoze tgcznej kwoty diugu.



§ 7. Pracownik Urzedu gminy merytorycznie odpowiedzialny opracowuje informacje o stanie mienia
komunalnego w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

§ 8.1. Wojt po dokonaniu analizy merytorycznej materialu zebranego w toku prac
przygotowawczych opracowuje projekt uchwaty.

2. Do projektu uchwaty budzetowej dotagcza objasnienia, prognoze tacznej kwoty diugu na koniec
roku i lata nastepne wynikajace z planowanych i zaciggnietych zobowigzan oraz informacje o stanie
mienia komunalnego.

3. Projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami, prognoza tgcznej kwoty diugu i informacjg o
stanie mienia komunalnego Wdjt przedktada Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej
celem zaopiniowania do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

4. Opinie Regionalnej I1zby Obrachunkowej o projekcie uchwaly budzetowej Wjt jest obowigzany
przedstawi¢ Radzie Gminy przed uchwaleniem budzetu.

§ 9. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly Radzie Gminy Wojt przekazuje
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych informacje niezbedne do opracowania projektéw
planéw finansowych zawierajacg kwoty dochodow i wydatkdw w szczegoétowosci: dochody — dziat,
rozdziat, paragraf, wydatki — nie mniej niz dziat, rozdziat, kategorie (grupy) wydatkéw.

§ 10.1. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych opracowujg projekty planow finansowych w
terminie 30 dni od dnia otrzymania danych, lecz nie pdzniej niz do dnia 22 grudnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy. Projekty plandw sporzadza sie w szczegdlowosci: dziat, rozdzial,
paragraf.

2. tacznie z projektami plandw finansowych kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
opracowujg projekty planéw finansowych dochodéw wiasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych w
szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

§ 11. W terminie 7 dni od otrzymania projektu planu finansowego nie p6zniej niz do 27 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy WOojt weryfikuje otrzymane projekty plandéw finansowych pod
wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaly budzetowej i w przypadku stwierdzenia rdznic
wprowadza odpowiednie zmiany i informacje o ich dokonaniu kierownika jednostki organizacyjnej.

§ 12. Do czasu uchwalenia budzetu przez Rade Gminy inicjatywa w sprawie zmian projektu
uchwaly budzetowej nalezy do wylacznej kompetenciji Wjta.

§ 13.1. Do czasu uchwalenia uchwaly budzetowej jednak nie pozniej niz do dnia 31 marca roku
budzetowego podstawg gospodarki finansowej jest projekt uchwaly budzetowej przedstawiony Radzie
Gminy.

2. Projekty planow finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowej od dnia 1 stycznia roku
budzetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o ostatecznych
kwotach dochodow i wydatkow.

Rozdziat 111
Szczegdbtowo $¢€ projektu uchwaly bud zetowej i materiaty towarzysz ace.

§ 14.1. Projekt uchwaly obejmuje:

1) prognozowane dochody wedtug zrodet ich pozyskiwania w szczegétowosci: dziat, rozdziat,
paragraf klasyfikacji budzetowe],

2) wydatki budzetu w podziale na dzialy, rozdziaty i paragrafy Kklasyfikacji wydatkow z
wyodrebnieniem:



a) wydatkow biezgcych w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, dotacji, wydatkéw na
obstuge dtugu, wydatkéw przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym, zgodnie z
zawartg umowa z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez gmine,

b) wydatkéw majatkowych,

3) zrodta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,

4) przychody i rozchody budzetu gminy,

5) wydatki zwigzane z wieloletnim programem inwestycyjnym z wyodrebnieniem wydatkow na
finansowanie poszczegoélnych programéw,

6) wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej,

7) plany przychodéw i wydatkéw zaktadow budzetowych i dochoddéw wilasnych jednostek
budzetowych,

8) plany przychodow i wydatkéw funduszy celowych,

9) limit zobowigzan z tytutlu zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papieréw
wartosciowych na:

a) pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy,
b) finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy,

c) sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu emisji papierébw warto$ciowych oraz
zaciaggnietych pozyczek i kredytow,

10) upowaznienia dla Wéjta do zaciggania zobowigzan:
a) na sfinansowanie wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne, na programy i projekty

realizowane ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych bezzwrotnych
srodkdw zagranicznych oraz zadania wynikajgce z kontraktow wojewddzkich,

b) z tytutu umédw, ktérych realizacje w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci
zadania jednostki i termin zaptaty uptywa w nastepnym roku,

11) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

12) zakres i kwoty dotacji celowych na finansowanie kosztow realizacji inwestycji zaktadu
budzetowego,

13) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadanh z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan
zleconych gminie odrebnymi ustawami,

14) inne dotacje przekazane na podstawie odrebnych przepisow zwigzanych z realizacjg zadan
gminy,

15) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan wspdlnych realizowanych w drodze umow lub
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. W projekcie uchwaty budzetowej okresla sie dochody z tytutu wydawania zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych i wydatki na realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych.



3. W projekcie uchwaty budzetowej ustala sie wysokosc¢ rezerw ogélnych i celowych.
§ 15.1. Projekt uchwaty budzetowej moze zawierac:

1) upowaznienie dla Wdjta do zaciggania kredytow i pozyczek na pokrycie wystepujgcego w ciggu
roku budzetowego deficytu budzetu gminy,

2) upowaznienie dla Wdjta do dokonywania zmian w planie wydatkéw z wylgczeniem przeniesienia
wydatkéw miedzy dziatami,

3) upowaznienie dla Wdéjta w zakresie przekazania niektorych uprawnien do dokonywania
przeniesienia planowanych wydatkow kierownikom gminnym jednostek organizacyjnych.

§ 16.1. Do projektu uchwaly budzetowej dotgcza sie:
1) czesc opisowg (objasnienie),
2) informacje o stanie mienia gminy,

3) prognoze tgcznej kwoty diugu na koniec roku budzetowego i lata nastepne wynikajgacej z
planowanych i zaciggnietych zobowigzan.

2. Czesc opisowa (objasnienie) do projektu budzetu obejmuje:

1) omowienie prognozowanych dochodéw wedtug wazniejszych zrédet, wraz z informacjg o
ksztattowaniu stawek podatkow i optat,

2) szczegdbtowe uzasadnienie poszczegolnych wydatkdw, w tym:

a) wydatkéw na zadania wlasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej i inne
zadania zlecone gminie ustawa,

b) wydatki majatkowe (w tym inwestycyjne) — ze wskazaniem nazwy zadania, zrodet
finansowania, ogdlnego kosztu, daty rozpoczecia i zakonczenia inwestyciji,

c) dotacji,

3) omowienie przychoddéw zwigzanych z pokryciem deficytu budzetu oraz rozchodéw zwigzanych ze
sptatami rat kredytow i pozyczek, w tym informacja o stanie zadluzenia gminy z tytutu
zaciggnietych kredytow i pozyczek ich spfaty oraz zobowigzan z tytulu udzielonych poreczen i
gwaranciji,

4) informacji o zrodtach przychodow z rodzajami rozchoddéw (wydatkéw jednostek gospodarki
pozabudzetowej, a takze o stanie ich srodkdéw obrotowych ujetych w kontekscie planowanych
wplat do budzetu oraz przyznanych dotacji,

5) zadan gminy realizowanych przez podmioty spoza sektora finanséw publicznych lub
dofinansowanych z budzetu gminy.

3. Informacja o stanie mienia komunalnego zataczona do projektu uchwaty winna w szczegolnosci
zawierac:

1) dane dotyczace przystugujacych gminie praw wiasnosci,
2) dane dotyczace:

a) innych niz wartos¢ praw majgtkowych, w tym w szczegdlnosci o ograniczonych prawach
rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziatach w spétkach, akcjach,



b) posiadania,
3) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego,
4) dane o zmianach o stanie mienia komunalnego do dnia ziozenia poprzedniej informaciji,

5) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wiasnosci i innych praw majatkowych
oraz z wykonania posiadania.

Dane dotyczace mienia komunalnego powinny by¢ przedstawione w formie opisowej i
tabelarycznej.

4. Prognoza kwoty dlugu winna zawieraé:

1) prognozowany stan zadtuzenia na koniec danego roku oraz prognoze tych wielkosci, ktére
umozliwiajg konfrontacje ilosci prognozy z normami zadtuzenia zapisanymi w art. 169 170
ustawy o finansach publicznych.

Rozdziat IV
Uchwalenie bud zetu gminy

§ 17.1. Przewodniczacy Rady Gminy przesyta niezwiocznie projekt uchwaty budzetowej wraz z
zalgcznikami oraz prognozg tacznej kwoty diugu i informacjg o stanie mienia komunalnego do
zaopiniowania statym Komisjom Rady.

2. Komisje Rady w terminie 14 dni odbywajg posiedzenia, na ktorych formutujg na pismie opinie o
projekcie budzetu.

3. W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do budzetu nowego wydatku lub zwiekszenia
wydatku przewidzianego w projekcie Komisja zobowigzana jest do wskazania zrédet jego
finansowania.

4. Komisja proponujgca zmiany powodujgce zmniejszenie dochodéw zobowigzana jest wskazac,
ktére wydatki mogag ulec zmniejszeniu.

5. Wskazania nie moga dotyczy¢ rezerwy ogolnej i celowe;.
6. Whioski niespetniajagce warunkow okreslonych w ust. 3 i 4 nie beda rozpatrywane.

7. Opinie poszczegodlnych Komisji o projekcie uchwaly budzetowej sg przedktadane
Przewodniczagcemu Rady.

8. W posiedzeniach statych Komisji Rady uczestniczg Wdjt, Z-ca Wjta, Skarbnik Gminy, Sekretarz
Gminy.

9. Przewodniczacy Rady Gminy niezwiocznie po otrzymaniu opinii z statych Komisji Rady na pisSmie
przekazuje Wéjtowi, ktéry w terminie 7 dni dokonuje poprawek w projekcie uchwaty budzetowej lub
odrzuca proponowane zmiany.

10. Whnioski Komisji nie uwzglednione w projekcie uchwaly budzetowej wymagajg omowienie przez
Wojta.

11. Bez zgody Wdjta, Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty budzetowej zmian
powodujacych zmniejszenia lub zwiekszenia dochodéw bez jednoznacznego ustanowienia ich zrodet,
nie moze wprowadzi¢ zwiekszenia wydatkow nie znajdujacych pokrycia w dochodach i powodujacych
jednoczesnie zwiekszenie deficytu gminy.



§ 18. Przewodniczacy Rady Gminy zwoluje sesje budzetowg przed koncem roku poprzedzajgcego
rok budzetowy, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do 31 marca roku
budzetowego.

§ 19.1. Porzadek sesji budzetowej powinien zawierac:

1) odczytanie projektu uchwalty budzetowej wraz z uzasadnieniem,

2) odczytanie opinii Komisji Statych, odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej,

3) przedstawienie stanowiska Wojta w sprawie opinii Komisji Statych i opinii Regionalnej 1zby
Obrachunkowej.

4) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowej oraz wniesionymi poprawkami i ich przegtosowania,
5) glosowanie nad projektem uchwaty budzetowej.

Rozdziat V
Wykonanie bud zetu gminy.

§ 20.1. W terminie 21 dni od podjecia uchwaly budzetowej Wojt opracowuije:
1) ukiad wykonawczy budzetu jednostki w szczegotowosci do dziatu, rozdziatu, paragrafu,

2) przekazuje podleglym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tych
jednostek oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu,

3) opracowuje plan finansowy zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
gminie ustawami, przyjmujac jako podstawe dla tego planu kwote dotacji przyznanych na ten cel
w danym roku budzetowym oraz wielko$¢ dochodow zwigzanych z realizacjg tych zadan, ktore
podlegajg przekazaniu do budzetu panstwa.

§ 21.1. W planie finansowym Urzedu Gminy ujmuje sie wszystkie wydatki budzetowe nie ujete w
planie finansowym innych jednostek budzetowych, w tym wydatki zwigzane z funkcjonowaniem Rady
Gminy i Wojta.

2. W planie ujmuje sie rowniez:

1) dotacje dla zaktadéw budzetowych,

2) pozostate dotacje i srodki przekazywane na rzecz budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

3) wptaty na rzecz zwigzkdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
4) ptatnosci oraz sktadki wptacane na rzecz instytucji krajowych i zagranicznych.

§ 22. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych, przyjetych w uchwale
budzetowej sporzadzajg plany finansowe swoich jednostek.

§ 23.1. Wit przedstawia Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej informacje o przebiegu
wykonania budzetu za pierwsze potrocze oraz informacje o przebiegu wykonania planu finansowego
samorzadowych instytucji kultury uwzgledniajaca w szczegoélnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym
wymagalnych w terminie do dnia 31 sierpnia.

2. Zakres informacji o przebiegu wykonania budzetu nie mniejszy jak w uchwale budzetowej.



§ 24. Wjt przedstawia Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do dnia 20
marca roku nastepujgcego po roku budzetowym sprawozdanie roczne z wykonania budzetu
zawierajgce zestawienie dochoddéw i wydatkéw wynikajace z zamkniecia rachunkéw budzetu jednostki
w szczegoOtowosci jak w uchwale budzetowej oraz sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego samorzgdowych instytucji kultury.

§ 25. Rada Gminy rozpatruje sprawozdanie z wykonania budzetu gminy w terminie do dnia 30
kwietnia roku nastepujacego po roku budzetowym i podejmuje uchwale w sprawie udzielenia
absolutorium Wajtowi.

§ 26. Traci moc uchwata Nr VIII/37/99 Rady Gminy w Wilczetach z dnia 11 wrzesnia 1999 r. w
sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegOtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 27. Wykonanie uchwaly powierza sie Wéjtowi.

§ 28. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposdb zwyczajowo
przyjety w Gminie Wilczeta.

Przewodniczacy Rady
Andrzej Panczuk



