
KOMUNIKAT – Świadczenia rodzinne
Urząd Gminy Wilczęta informuje, że wnioski do świadczeń rodzinnych na okres zasiłkowy 2016/2017 

będą przyjmowane od 1 września 2016 r.

• w przypadku, gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z 
kompletem  dokumentów  do  30  września  świadczenia  rodzinne przysługujące  za  miesiąc  listopad  wypłacone 
zostaną do 30 listopada br. 
• w przypadku, gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z 
kompletem dokumentów od 01 października do 30 listopada br., świadczenia rodzinne przysługujące za miesiąc 
listopad  wypłacone zostaną do 31 grudnia br.

Osoby, które ubiegają się o przyznanie zasiłku rodzinnego, specjalnego zasiłku opiekuńczego są zobowiązane do 
złożenia (oprócz wniosku) :

1)  oświadczenia członków rodziny rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym 
podatku  dochodowym od  niektórych  przychodów  osiągniętych  przez  osoby  fizyczne  o  dochodzie 
osiągniętym w roku 2015,
2)  oświadczenie  członków  rodziny  o  dochodzie  niepodlegającym  opodatkowaniu podatkiem 
dochodowym od osób fizycznych osiągniętych w roku  2015,
3)  zaświadczenie  właściwego  organu  gminy,  nakaz  płatniczy  albo  oświadczenie  o  wielkości 
gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku 2015,
4) umowę dzierżawy –  w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w posiadaniu rodziny 
gospodarstwa  rolnego  w  dzierżawę, na  podstawie  umowy  zawartej  stosownie  do  przepisów  o 
ubezpieczeniu  społecznym  rolników,  albo  oddania  gospodarstwa  rolnego  w  dzierżawę   w  związku  z 
pobieraniem  renty określonej  w  przepisach  o  wspieraniu  rozwoju  obszarów  wiejskich  ze  środków 
pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej
5)  inne  zaświadczenia  lub  oświadczenia  oraz  dowody  niezbędne  do  ustalenia  prawa  do  świadczeń 
rodzinnych, w tym:

a) prawomocny wyrok sądu rodzinnego stwierdzający przysposobienie lub zaświadczenie sądu rodzinnego lub ośrodka 
adopcyjno-opiekuńczego o prowadzonym postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka,
b) prawomocny wyrok sądu rodzinnego orzekający rozwód lub separację, albo kopię aktu zgonu małżonka lub rodzica 
dziecka , w przypadku osoby samotnie wychowującej ,
c) orzeczenie sądu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,
d) zaświadczenie lub oświadczenie o uczęszczaniu dziecka do szkoły lub szkoły wyższej.

Wniosek i  załączniki  do wniosku mogą być składane drogą elektroniczną  wyłącznie  za  pomocą systemu 
teleinformatycznego  utworzonego  przez  ministra  właściwego  do  spraw  rodziny.,  tj.  Emp@tia lub  ePUAP . 
Dokumenty składane drogą elektroniczną opatruje się bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisem 
potwierdzonym profilem zaufanym.
Druki wniosków można pobierać w pok. 21 tut. Urzędu.

           Przypominamy, iż wypłata  świadczeń rodzinnych związanych z dodatkami szkolnymi  na dziecko uczące  
się w szkole ponadgimnazjalnej   bądź z specjalnym ośrodku szkolno - wychowawczym za  miesiąc wrzesień i  
październik 2016 roku  nastąpi  po dostarczeniu  do tut. organu zaświadczenia ze szkoły  o  podjęciu  nauki  
bądź  kontynuacji nauki w roku  szkolnym 2016/2017 oraz w przypadku osób zamieszkujących w internacie 
aktualnym  zaświadczeniu  potwierdzającym  zamieszkanie. Powyższe  zaświadczenie   należy  dostarczyć  w 
nieprzekraczalnym  terminie  do dnia  20  września  2016 roku. Niedostarczenie  powyższego  zaświadczenia  w 
wyznaczonym terminie  spowoduje  wstrzymanie   wypłaty   należnych świadczeń  rodzinnych za  m-c wrzesień  i  
październik 2016  roku.
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Świadczenia rodzinne - Wymagane dokumenty
Postępowanie w sprawach przyznawania i  wypłacania  świadczeń rodzinnych (wymagane  dokumenty). 
Ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz ich wypłata następują odpowiednio na wniosek:

a) małżonków lub jednego z małżonków,
b) rodziców lub jednego z rodziców,
c) opiekuna faktycznego dziecka,
d) opiekuna prawnego dziecka,
e) osoby uczącej się,
f) pełnoletniej osoby niepełnosprawnej, 
g) innej osoby upoważnionej do reprezentowania dziecka lub pełnoletniej osoby niepełnosprawnej.

Wniosek  składa  się  w  urzędzie  gminy  lub  miasta  właściwym ze  względu  na  miejsce  zamieszkania.  Wniosek 
powinien zawierać dane dotyczące:

1) osoby występującej o przyznanie świadczeń rodzinnych, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, numer 
PESEL, a w razie gdy nie nadano tych numerów - serię i numer dowodu osobistego lub paszportu 
2) dzieci pozostających na utrzymaniu uprawnionego do złożenia wniosku, w tym: imię, nazwisko, numer 
PESEL, datę urodzenia, stan cywilny.

Do wniosku należy dołączyć odpowiednio:
1) zaświadczenia  z  urzędu  skarbowego  albo  oświadczenie  członków  rodziny  o  dochodzie 
podlegającym opodatkowaniu na zasadach określonych w art. 27, 30b,30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 
1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym 
okres zasiłkowy
2) oświadczenia  członków  rodziny  rozliczających  się  na  podstawie  przepisów  o 
zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiągniętych przez osoby fizyczne o 
dochodzie osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy
3) oświadczenie  członków  rodziny  o  dochodzie  niepodlegającym  opodatkowaniu podatkiem 
dochodowym od osób fizycznych osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy 
4) zaświadczenia  albo  oświadczenia  członków  rodziny  zawierające  informację  o  wysokości 
składek na ubezpieczenie zdrowotne  w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy
5) zaświadczenie  właściwego organu  gminy,  nakaz  płatniczy  albo  oświadczenie  o wielkości 
gospodarstwa  rolnego  wyrażonej  w  hektarach  przeliczeniowych  ogólnej  powierzchni  w  roku 
kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy
6) umowę dzierżawy –  w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w posiadaniu 
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę,  na podstawie umowy zawartej stosownie do przepisów o 
ubezpieczeniu  społecznym  rolników,  albo  oddania  gospodarstwa  rolnego  w  dzierżawę   w  związku  z 
pobieraniem  renty określonej  w  przepisach  o  wspieraniu  rozwoju  obszarów  wiejskich  ze  środków 
pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej
7) inne zaświadczenia lub oświadczenia oraz dowody niezbędne do ustalenia prawa do świadczeń 
rodzinnych, w tym:l

a) uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny
b)dokument stwierdzający wiek dziecka,
c) orzeczenie o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności,
d)  prawomocny  wyrok  sądu rodzinnego  stwierdzający  przysposobienie  lub  zaświadczenie  sądu  rodzinnego  lub 
ośrodka adopcyjno-opiekuńczego o prowadzonym postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka,
e) prawomocny wyrok sądu rodzinnego orzekający rozwód lub separację, albo kopię aktu zgonu małżonka 
lub rodzica dziecka , w przypadku osoby samotnie wychowującej ,
f) orzeczenie sądu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,
g) zaświadczenie o uczęszczaniu dziecka do szkoły lub szkoły wyższej,

Zaliczka alimentacyjna - Wymagane dokumenty
Wymagane dokumenty: 
Organ właściwy wierzyciela wydaje decyzję administracyjną o przyznaniu zaliczki na podstawie:

1) wniosku o przyznanie zaliczki, 
2)  zaświadczenia  komornika  sądowego  o  bezskuteczności  egzekucji  świadczeń  alimentacyjnych  i 
wysokości wyegzekwowanych świadczeń alimentacyjnych,

http://www.mops.stargard.pl/pliki/za/zaliczka_alimentacyjna.pdf


3)informacji sądu okręgowego o stanie egzekucji lub zaświadczenia zagranicznej instytucji egzekucyjnej o 
stanie egzekucji świadczeń alimentacyjnych;
4) oświadczenia wnioskodawcy:

a) iż osoba uprawniona nie przebywa w instytucji  zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w 
rodzinie zastępczej, nie zawarła związku małżeńskiego, nie jest uprawniona do zasiłku rodzinnego 
na własne dziecko,
b) o przekazaniu komornikowi sądowemu wszystkich znanych mu istotnych informacji niezbędnych 
do prowadzenia postępowania egzekucyjnego wobec dłużnika alimentacyjnego,

5) informacji  osoby uprawnionej  do zaliczki,  jej  przedstawiciela ustawowego albo opiekuna prawnego o 
miejscu  zamieszkania,  wieku,  zatrudnieniu  i  sytuacji  ekonomicznej  osób zobowiązanych do  alimentacji 
względem  osoby  uprawnionej,  na  podstawie  ustawy  z  dnia  25  lutego  1964  r.  -  Kodeks  rodzinny  i 
opiekuńczy,
6) innych niezbędnych dokumentów określonych w przepisach o świadczeniach rodzinnych.

Procedura

Prawo do zaliczki ustala organ właściwy wierzyciela począwszy od miesiąca, w którym został złożony u 
komornika sądowego wniosek wraz z wymaganą dokumentacją, do końca okresu zasiłkowego.
Osobą uprawnioną do zaliczki jest dziecko, na które zasądzono alimenty.

Ustalenie prawa do zaliczki następuje na wniosek:
1) osoby uprawnionej do zaliczki,
2) przedstawiciela ustawowego osoby uprawnionej,
3) opiekuna prawnego osoby uprawnionej. 

Wniosek składa się za pośrednictwem komornika sądowego prowadzącego postępowanie egzekucyjne na 
rzecz osoby uprawnionej. Komornik dołącza do wniosku o przyznanie zaliczki zaświadczenie o 
bezskuteczności prowadzonego postępowania egzekucyjnego, w tym informację o wysokości 
wyegzekwowanego świadczenia alimentacyjnego. Bezskuteczność egzekucji ma miejsce, gdy nie 
wyegzekwowano należności z tytułu świadczeń alimentacyjnych za okres trzech ostatnich miesięcy.

W przypadku gdy świadczenia alimentacyjne dochodzone są od dłużnika alimentacyjnego zamieszkałego za 
granicą Rzeczypospolitej Polskiej, osoba mająca prawo do świadczeń alimentacyjnych składa do organu 
właściwego wierzyciela wniosek o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej łącznie z informacją sądu okręgowego 
o stanie egzekucji lub zaświadczeniem zagranicznej instytucji egzekucyjnej o stanie egzekucji świadczeń 
alimentacyjnych za okres trzech ostatnich miesięcy oraz wymaganą dokumentacją. Osobie tej zaliczka przysługuje 
począwszy od miesiąca, w którym osoba złożyła wniosek do sądu okręgowego o wykonanie wyroku, ustalającego 
prawo do świadczeń alimentacyjnych, w państwie zamieszkania dłużnika alimentacyjnego.


